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� N° d’ordre de l’article (liasse, boîte, registre) dans le versement : la numérotation est continue de 1 à l’infini, sans numéros bis ou ter, et sans recommencer à 1 pour chaque catégorie de documents.


� Chaque article doit faire l’objet d’une description courte et précise, énonçant : l’objet de l’affaire traitée, l’action administrative et la nature des pièces contenues dans l’article (proscrire « affaires diverses » et « affaires générales »).


� Dates d’ouverture et de clôture de la liasse, de la boîte, date la plus ancienne et la plus récente figurant dans le registre.
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